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Uvodni slovo

Jeden z duvodd, pro¢ jste se rozhodli pofidit si Fidoo
je zvySeni své efektivity v oblasti zaméstnaneckych
vydajd a jejich vyactovani. Nyni moznd vyuzivate
jen malou €ast toho, co Fidoo umi, jako je napriklad
placeni pomoci Fidoo karty, ale velmi rychle zjistite,

Ze vyrazné zvysit svou efektivitu neni proces na

meésice.

Petr Herzmann
CEO Direct Fidoo, a.s.

Tento Ebook by vém mél pomoci doslova béhem jednoho odpoledne udélat nékolik

jednoduchych kroku, diky kterym snizite administrativu, kterou dnes moznd zpracovavate

zbyte€né nékolik hodin.




Zakladni princip
efektivity

Tajny recept, jak zvysit efektivitu zpracovani zaméstnaneckych
vydajy, je viastné ohromné jednoduchy. Potfebujete predevsim:

= ©

Rychle je
distribuovat az
do Gctarny

Pokryt Fidoo kartou Zdigitalizovat
co nejvetsi pocet Uctenky a informace
plateb k vydajim




KAPITOLA1

Pokryt Fidoo kartou
CcoO nejvetsi pocet plateb




Pokryti co nejvétsiho mnozstvi plateb

Zadejte kartu
do reklamnich systému

K propagaci vasi Firmy pravdépodobné
vyuzivate i online reklomu. Kdyz pridate Fidoo
kartu do Facebooku, LinkedIn nebo Skliku, méate
zautomatizovany sbér véech vydaju za
reklamu.

Ovets Skuk
Business Suite

‘ Proc¢ tu neni Google? Google bohuzel nepodporuje

automatické strhavani plateb z pfedplacené karty pri

pouZivani svého reklamniho systému Google Ads. S
Fidoo ovsem muzete kartou jednordzové nabit kredit pro

danou kampan.
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Pokryti co nejvétsiho mnozstvi plateb

Zadejte kartu
do mobilnich aplikaci

PouZivate vy nebo vasi kolegové mobilni aplikace, kam je mozné
zadat platebni kartu? Kdyz i sem pridate Fidoo kartu, pokryjete dalsi
¢ast vydaju, které ve vasi firmé vznikaiji.

Co nejCastégji platite pres mobilni aplikace

& Taxi, carsharing a parkovani ) O
B{] Tankovani
Nakupy a pohosténi

®l, Kuryrnialogistické sluzby




Pokryti co nejvétsiho mnozstvi plateb

Zadejte kartu
do online predplatnych

Vétsina online ndstroju se dnes plati pomoci predplatného. At uz
meési¢niho ¢i ro¢niho. Stac¢i do ndstroju zadat Fidoo kartu a budete
mit v jednom systému i tyto vydaje.

Jaké online sluzby se nejcastéji plati? 6009|€ Workspace
‘ Nastroje na kancelafské aplikace 40 mondaYCW‘ "‘ Adobe
’ Nastroje pro projektovy a vyvojovy management # J i ro g Office 365

‘ Nastroje pro e-mailové rozesilky

-
mailchimp o0

asana



Pokryti co nejvétsiho mnozstvi plateb

Vytvorte kartu pro recepci
a office management

Recepcni a office manazefi vétsinou pokryvaji dvé zasadni oblasti
vydaijd, a to firemni cestovani a platby za kuryrni a postovni sluzby.
S vlastni kartou pfimo pro né ziskéate dalsi pfitok vydaji do Fidoo.

Za co vSechno plati office manazer nebo recepce?

‘ Nakup ubytovani
‘ Objednavka letenek poéta nooking Do letUSKa.cz

' Placeni dobirek a postovného
@ (K I Wolt
‘ Drobné nakupy pro celou firmu




Pokryti co nejvétsiho mnozstvi plateb

Vytvorte karty
pro tankovani

S Fidoo kartami muUzete pokryt i tankovani vasi firemni flotily. Jak na
to? Jednodus$e staci vytvofit tymovou kartu na SPZ daného vozidla a
nechat fidiCe platit za benzin, naftu, CNG ¢€i nabijeni elektrovozidel.
) &

Jak udélat z Fidoo karty tankovaci kartu?

‘ Vytvoite novou tymovou kartu

ouv
OMV

‘ Na karté nastavte automatické dobijeni s limitem BO

‘ Pojmenujte ji podle SPZ vozidla a kartu dejte do auta

EuroOil

. Nechte fidice fotit Gétenky skrze mobilni aplikaci




KAPITOLA 2

Digitalizace Uctenek
a informaci k vydajum




Digitalizace G¢tenek a informaci k vydajum

Presvedcte vsechny
na mobilni aplikaci

Dejte vasim koleglm skvély a jednoduchy néstroj — mobilni aplikaci Fidoo.

Diky ni budou schopni zdigitalizovat Uctenky i cely vydaj za méné nez 30
vtefin a vyuZit spoustu dalSich uzite€nych funkci.

Jak mobilni aplikace usnadni Zivot kolegum?

5] Kazdou Gétenku staéi jen vyfotit a
automaticky ji pFilozit k vydaji

Kazdy vydaj mohou ihned odeslat na
schvaleni nebo rovnou do Gétarny

Mohou si zobrazit PIN jejich karty nebo si zazadat

(11 Navic maji pfehled o véech svych vyddjich
El o dobiti penéz na kartu

ﬁnz . B D
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Digitalizace G¢tenek a informaci k vydajum

Zadejte foceni uctenek jako
povinnou polozku

. . oo 22 Povinnd pole
Pokud ve vasem Fidoo nastavite, ze prilozeni P

u Cte n ky Je pOV| nne u kO Zd e h (@) VYd OJ e, vdse Nastaveni povinnych poli vam pomiiZe shirat viechna data o wydajich bez vyjimky. Paklize nékteré z poloZek niZe oznatite jako
oo P P . povinné, zadny uZivatel nebude schopen odeslat vydaj na schvaleni bez vypinéni tohoto pole. Ke schvalovatelim nebo tgetnim se tak
ucetni vas bude doslova milovat. u2 nikdy nedostanou nedpiné data.

Budou se k ni totiz dostavat zdigitalizované

Néakladové stiedisko Nakladova strediska jsou vyuZivana pro detailnéjsi segmentaci vydaju a cestaku.
,ox T s -
uctenky z celé firmy, aniz by musela nékoho
P o Poznamka SlouZf k dopInéni informaci o vydaji.
uhdnet.
Projekt Projekty jsou vyuZivany pro detailnéjSi segmentaci vydaji a cestaki.

Uétenka Predstavuje doklad o realizovaném vydaiji. Lze jich vkladat neomezeny pocet.




Digitalizace G¢tenek a informaci k vydajum

Vytvorte si nakladova strediska
3 nechte je jako povinne pole

Dalsi véci, kterou vase Ucetni jisté oceni, je doplnéni
ndkladového strediska ke kazdému vydaiji. Ubyde ji
prdce sroz¢lenénim vydajd a pro kolegy, ktefi foti, je to

Jed e n kl | k Nastaveni povinnych poli vam pomiZe sbirat viechna data o vydajich bez wyjimky. Paklize nékteré z poloZek niZe oznatite jako
povinné, Zadny uZivatel nebude schopen odeslat vydaj na schvalenl bez vyplnéni tohoto pole. Ke schvalovatel(im nebo Géetnim se tak
uZ nikdy nedostanou netiplna data.

22 Povinna pole

Jak mobilni aplikace usnadni Zivot kolegum?

Nakladové stfedisko Nakladova stfediska jsou vyuZivdna pro detailnéjsi segmentaci vydajd a cestaki.
™ Ndakladova stfediska muzete ruéné
VytvoFit ve Fidoo Poznamka Slouzi k dopinéni informaci o vydaji.
. 0 v . z - Projeki Projekty jsou vyuZivany pro detailnéjii segmentaci vydajl a cestaku.
i Do Fidoo muzZete naimportovat nakladovéa o R e
StFediSkG, ktel’él ui Vv ﬁéetnict"i pouiivate Uttenka Predstavuje doklad o realizovaném vydaji. Lze jich vklddat neomezeny pocet.

@ V nastaveni Fidoo staéi zakliknout nakladové
stfedisko jako povinnou polozku




Digitalizace G¢tenek a informaci k vydajum

Prikladejte PDF
fFaktury/0ctenky

Kdyz kromé foceni Uctenek zacnou vasi
kolegové prikladat i faktury ¢i G€tenky,
které jiz vznikly digitaIing, mate vyhrano.

Staci jenom z e-mailu vytdhnout PDF
soubor €i obrézek a prilozit ho k vydaji.

Detail vidaje

Doklad

Zikladni daje Nepovinné idaje 7 m—

& Zaplaceno kartou MARKETING S40546+4++449333

Zékladni Udaje

Razpadnout vydaj na polozk

~  Nepovinné (daje

~  Vlastnictvi




KAPITOLA 3

S Rychla distribuce
az do uctarny




Rychla distribuce az do uctarny

Ukazte ucetni, jak vypada osobni vyuctovani

Pfedstavte své Ucetni, jak vypadd osobni vyuctovani
ve Fidoo, kde se sbihaiji vSechny vydaje automaticky
roz€lenéné po zameéstnancich. Snadno si muze
Pe o Snaene ST 7 - )
zkontrolovat vSechny polozky a pfipravit si je > Schvalovatel Jons$
pro zauctovani.

0d 1.6.2020 @
uzaviir cut vicrovkni | (@)

Cdsti osobniho vyuctovani,
které bude vase Ucetni milovat e sosiive e

st 0.00 CZK

) Rozfazeni vydaja do jednotlivych sekci
(vydaje, nahrady z cestakdi, hotovost)

o Snadna kontrola a mozZnost vraceni Karetni vidaje @
L' vydaje k doplnéni informaci mworyny Ot Kiamde Uinte
0,00 CZK 5940,60 CZK
@ MozZnost pfenést vydaj o s
do dalsiho obdobi

o B
L




Rychla distribuce az do uctarny

Exportujte data primo
do vaseho ucetniho —————

so Format na miru XLSX - EXCALIBUR

Y 4
fid 0 Fidoo

info@fidoo.com

Komponenty

Nechte si vytvorit export na miru a usetrete Vil
. o P o P Exportni format na miru XLSX - EXCALIBUR. Export vydaji ve formétu MS Excel
hodiny s prevadéenim dat v Excelu.

Karetni transakce

Exportni format na miru XLSX - EXCALIBUR. Export karetnich transakei ve formétu MS Excel.

Export na miru bude presné ve formatu, ktery
potfebuje vas Gcetni nebo ERP systém. o

Exportni format na miru XLSX - EXCALIBUR, Export karet ve formatu MS Excel.

Lidé

Exportni format na miru XLSX - EXCALIBUR. Export uZivateld ve formatu MS Excel.




Zvyste svou eieklivitu

pfi zpracovani
zameéstnaneckych vydaiju,
at mate vice casu

na svuj business.

www.fidoo.com

fidoo

by Direct
. mastercard.




