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Vazeny pane -

Specializovanému finanénimu ufadu byl doru¢en Vas dotaz ze dne - zaevidovany
pod C.j. - ve kterém se dotazujete na problematiku elektronické archivace danovych
dokladti pro uéely dani uplatfiovanych v Ceské republice, zejména pro Gdely dané z pfidané
hodnoty a danich z pfijmG a Zadate o odsouhlaseni navrhovaného postupu archivace
v souladu s § 35 a zakona €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich
predpisu (dale jen ,zakon o DPH®), a pro evidenci vydaju (nakladl) dle zakona &. 586/1992
Sb., o danich z pfijm0 (dale jen ,zdkon o danich z pfijmd“) a zékona &. 563/1991 Sb.,
o Ucetnictvi (dale jen ,zakon o ucetnictvi*).

Nasledné popisujete situaci, kdy spolecnost _ hodla zavést novy systém
archivace dariovych dokladu, cilem kterého je nahradit danové doklady elektronickymi
doklady, které budou uchovavany prostfednictvim cloudové / mobilni aplikace. Pomoci této
aplikace budou archivovany také darfiové doklady, které jiz byly v elektronické podobé
obdrzeny. Dale popisujete, jak tento proces bude probihat. Zaméstnanec spole¢nosti provede
nakup a od dodavatele obdrzi danovy doklad/uctenku. Pomoci mobilni aplikace zaméstnanec
danovy doklad vyfoti/ naskenuje do specialni aplikace, ve které bude konvertovany dafovy
doklad uchovan. Do aplikace budou nahravany i elektronické danové doklady. Doklady budou
uchovavany vcetné vSech metadat dokazujicich auditni stopu.

Dale popisujete konkrétni technické detaily a funkéni popis systému, pfiCemz v tabulce uvadite
i popis auditni stopy k zajisténi podminek vérohodnosti, neporusenosti a Citelnosti dokladu.
V posledni ¢asti Vaseho dotazu uvadite, Ze Vasim cilem je archivovat dafiové doklady pouze
elektronicky a papirové doklady po jejich naskenovani do aplikace hodlate skartovat.
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K Vasemu dotazu sdélujeme:

Z pohledu VaSeho dotazu uvodem upozorfiujeme na to, ze pokud hovofime o darfiovém
dokladu ve smyslu zakona o DPH a souvisejiciho pravniho ramce véetné toho evropského,
musi byt splnéno, Ze jde pisemnost, ktera splfiuje podminky stanovené zakonem o DPH. A to
jak v souvislosti s jejim vytavenim, tak i v souvislosti povinnosti spinéni zakonnych podminek
pro uplatnéni odpoctu dané, kdy je rozhodujici ,mit dariovy doklad“.

Z hlediska archivace dafiovych dokladu je tfeba prvotné vychazet z ustanoveni § 34, navazné
pak i § 35 a § 35a zakona o DPH, které upravuji jak zplsob zajisténi vérohodnosti plvodu,
neporudenosti obsahu a Citelnosti danovych dokladu, tak i obecna ustanoveni o jejich
uchovavani véetné uchovavani elektronického. Dale je nutné vychazet z Informace GFR k
pravidlim fakturace ve vztahu k implementaci Smérnice EU/45/2010 do zakona o DPH &. j.
10148/13/7001-21000-506729 (dale jen ,Informace®) a navazujicich NejCastéjSich dotazl
k pravidlim fakturace.

Navazné tedy véetné z hlediska vykladového pak v pfipadé konverze listinnych danovych
dokladl do elektronické podoby je potfeba dodrzet, aby takto konvertované doklady vyhovély
v§em pozadavkim kladenym na dariové doklady, jako je tedy pfedevsim jejich vérohodnost,
neporusenost obsahu a jeho Citelnost. Tudiz i po pfevodu z listinné do elektronické podoby (i
naopak) by mél dafiovy doklad v€etné souvisejicich zalezitosti komplexné vyhovét
pozadavkim zakona a navazujici pravni Upravy, tak jak je podrobné popsano v jiz zminéné
Informaci GFR. Pro Va$ pfipad tedy bude rozhodujici, zda proces konverze zaruéi, resp.
zajisti, Ze elektronicka forma darového dokladu bude témto pozadavkim vyhovovat.
ZjednoduSené feceno, ze pfi konverzi dokladu nebude narusen jeho obsah a nedojde k jeho
poruseni, bude citelny. Bude tedy i dllezité, aby pfi konverzi nebylo mozno s dokladem
manipulovat a elektronicka podoba pIné odrazela jeho pisemnou formu.

Co se tyka zakona o danich z pfijmu, jak uvadite, tento pravni predpis pfevod darovych
dokladl ¢i ucetnich zaznamu z listinné do elektronické podoby neupravuje, nicméné
v souvislosti s dafiovou uznatelnosti dotenych vydajd (nakladu) je nutné zduraznit, Ze podle
§ 24 odst. 1 zakona o danich z pfijmu ,vydaje (naklady) vynaloZzené na dosaZeni, zajisténi a
udrZeni zdanitelnych prijma se pro zjiSténi zakladu dané odectou ve vySi prokazané
poplatnikem a ve vysi stanovené timto zakonem a zvilastnimi pfedpisy*. V roviné dikazni pak
je stéZejni ucetnictvi dafiového subjektu (resp. i originalni doklady vystavené konkrétnim
obchodnim partnerem darnového subjektu), je-li u€etni jednotkou, které musi byt vedeno
prikazné a v rozsahu a zplsobem stanovenym v zakoné o ucetnictvi. Pfedmétné prokazovani
pak ze strany dafového subjektu zpravidla zacina predlozenim zauctovanych dokladl
(zejména faktur, popf. smluv) od obchodniho partnera — dodavatele pfedmétné sluzby &i zbozi.

ZpUsob prokazovani je primarné zalezitosti danového subjektu, nicméné obecné Ize uvést, ze
dikazni sila kopie danového dokladu je nizSi nez dldkazni sila originalu. Nearchivovanim
(skartaci) originalnich didkaznich prostfedkd tak mize darfiovy subjekt ztizit svou dikazni
pozici va¢i predmétnym nakladiim a dostat se do dlikazni nouze.

V navaznosti na prokazovani vydaji (naklad() danového subjektu pak také upozorfiujeme
na nutnost prokazat dané skuteCnosti i ve vztahu k pfijmdm poplatnikd (zaméstnancu)
v souvislosti s jejich pracovnimi cestami (§ 6 odst. 7 zakona o danich z pfijmu).

Moznosti uschovy ucetnich zaznamu jsou dale stanoveny v § 33 zakona o Ucetnictvi:

2) Uéetni zdznam muiZze mit listinnou, technickou nebo smi$enou formu. Pro ucely tohoto
zakona se povaZuje za:
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a) listinnou formu ucetni zaznam provedeny na analogovy nosi¢ rukopisem, psacim strojem,
tiskarskymi nebo reprografickymi technikami anebo tiskovym vystupnim zafizenim vypocetni
techniky, jehoz obsah je pro fyzickou osobu Citelny,

b) technickou formu ucetni zaznam provedeny elektronickym, optickym nebo jinym zptsobem
nespadajicim pod pismeno a), ktery umozZzriuje jeho prevedeni do formy, v niz je jeho obsah
pro fyzickou osobu Citelny,

¢) smiSenou formu Gcetni zaznam v listinné formé obsahujici téZ informace v technické formé
pro fyzickou osobu necitelné, ktery umozriuje jeho pfevedeni do formy, v niz je jeho obsah
pro fyzickou osobu Citelny.

(3) Uéetni jednotka muze provést pfevod uéetniho zéznamu z jedné formy do jiné nové formy.
Timto prevodem vznika novy Gcetni zaznam. V uvedeném pfipadé je ucetni jednotka povinna
zajistit, Ze obsah ucetniho zaznamu v nové formé je shodny s obsahem ucetniho zaznamu
v pavodni formé. Splnéni uvedené povinnosti se ma za prokazané, pokud ucetni jednotka
predlozi ucetni zaznam v pavodni i nové formé a jejich obsah je shodny. Splnéni této
povinnosti v8ak ucetni jednotka mlze prokazat i jinym zpusobem, ktery nezpochybni zadna
Z 0sob, které s prevedenym zaznamem pracuji. V pripadé nezpochybnéni prikaznosti
pfevodu ucetniho zéznamu Zadnou z osob, které s prevedenym zaznamem pracuji, se
u ucetnich zaznama, které nejsou oznaceny skartacnimi znaky pro vybér nebo archivalii podle
zvlastniho pravniho pfedpisu, nevyZaduje pfedloZeni ucetniho zaznamu v puavodni formé a
pro zaznamy v pavodni formé neplati ustanoveni § 31.

(4) Udetni zdznam v technické nebo smisené formé, se skartaénimi znaky ,A“ nebo ,V* vznikly
z ¢innosti ucetni jednotky, musi byt ve formatu, ktery zaruc¢i jeho neménnost a umozni jeho
naslednou citelnost pro fyzickou osobu. Pokud tuto podminku nemdize ucetni jednotka
zabezpecdit, pfevede takové ucetni zaznamy do listinné formy odpovidajici dobé jejich vyfizeni
a opatfi je nalezitostmi originalu, a to nejpozdéji pfed jejich zafazenim do vybéru archivalii ve
Skartacnim fizeni nebo mimo néj; obdobné postupuje pfi nakladani s ucetnimi zaznamy
pfijatymi ucetni jednotkou v technické, pripadné smiSené formé, u ucetnich zaznamdi
obsahujicich uznavany elektronicky podpis véetné prikazného potvrzeni v listinné formé
o platnosti uznavaného elektronického podpisu v dobé prijeti Uéetniho zdznamu. Udetni
Jjednotka je povinna disponovat ucetnimi zaznamy, kterymi doklada formu vedeni ucetnictvi.

(5) Jednotlivy ucetni zaznam muize byt tvofen nékolika dilcimi uc¢etnimi zaznamy. VSechna
ustanoveni o ucetnich zaznamech podle tohoto zakona se tykaji kazdého jednotlivého
ucetniho zaznamu véetné dil¢ich dcetnich zaznamdi i ucetniho zaznamu vzniklého jejich
seskupenim.

(6) Na v8echny formy Gcetniho zaznamu se, pokud tento zakon vyslovné nestanovi jinak,
pohlizi stejné; obsah vSech ucetnich zaznami a jejich zmény maji stejné disledky, jsou-li
provedeny v tcetnich zaznamech ve formé podle odstavce 2 pism. b) a c), jako ve formé podle
odstavce 2 pism. a).

(7) U&etni jednotky mohou vést tcetni zadznamy i ve formé, ve které je jejich obsah bez dal$iho
necitelny; v tomto pripadé jsou povinny disponovat takovymi prostfedky, nosi¢i a vybavenim
(§ 4 odst. 10), které umozni provést prevod ucetnich zaznama do formy, ve které je jejich
obsah pro fyzickou osobu Citelny. Pro potfeby ovéfovani tcetni zavérky auditorem (§ 20), jejiho
zverejriovani (§ 21a) a pro potreby organt podle § 32 odst. 1 jsou tcetni jednotky povinny na
poZadani umoznit opravnénym osobam seznamit se s obsahem jimi urcenych ucetnich
zaznami v uvedené formé. Tyto povinnosti maji tcetni jednotky po dobu, po kterou jsou
povinny vést nebo uschovavat uvedené ucetni zaznamy. Stanoveni téchto povinnosti
na smluvnim zakladé neni dot¢eno.

(8) V Fizeni ve vécech tykajicich se ucetnictvi nebo vychazejicich z ucetnictvi Ize pouzit k
dukazu prukazné acetni zaznamy (§ 33a), které splriuji poZzadavky tohoto zakona.
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(9) Usetni jednotky jsou povinny zajistit ochranu tGéetnich zéznamd a jejich obsahu, pouZitych
technickych prostfedkd, nosi¢u informaci a programového vybaveni pred jejich zneuZitim,
poskozenim, zni¢enim, neopravnénou zménou, ztratou nebo odcizenim.*

Z vySe uvedeného vyplyva z pohledu ucetnich predpisll, Zze pfevod dokladl do technické
(elektronické) formy a jejich archivace v této formé je mozny pfi splnéni pozadavku
stanovenych v zakoné o Ucetnictvi. Jednim ze zakladnich pozadavkl vys$e uvedeného
pfevodu dokladu do technické formy (uvedeném v § 33 odst. 3 zakona o ucetnictvi) je
predpoklad, ze ucetni jednotka bude schopna prokazat shodu dokladu v technické formé
s originalem (tj. dokladem v pUvodni formé), napf. pfedlozenim ucetniho zaznamu (stvrzenky,
paragony, cestovni pfikazy apod.) v plvodni i nové formé nebo zpusobem jinym. Uvedené
prokazovani musi byt schopna provést/zajistit sama dana ucetni jednotka. Pro uUplnost
povazujeme za nezbytné dodat, Ze existuji i dokumenty, jejichz technické vlastnosti (napf.
ochranné prvky dokumentu ve formé reliéfniho razitka, hologramu apod.) pfevod do technické
formy a nasledné prokazani shody s originalem vylu€uji (nebot shodu s originalem neni mozné
zajistit).

Dle naseho nazoru je nezbytné ke kazdému archivovanému dokladu pfi pfevodu z listinné
do technické (elektronické) formy pfipojit kvalifikované ¢asové razitko a elektronicky podpis
(s odkazem na § 33 odst. 3 a § 11 odst. 1 pism. d) zakona o uCetnictvi), které prokazuje
okamzik vzniku u€etniho dokladu a identifikuje osobu provadéjici pfevod do technickéformy.

VySe uvedeny § 33 odst. 3 zdkona o uletnictvi mj. stanovi, Ze pfevodem vznika novy ucetni
zaznam a § 11 odst. 1 pism. d) tohoto zakona dale definuje, Ze ucéetni doklady jsou prikazné
ucetni zaznamy, které musi obsahovat mj. okamzik vyhotoveni u¢etniho dokladu a podpisovy
zaznam osoby odpovédné za ucetni pfipad.

Z duvodu opatrnosti, mj. s ohledem na prokazovani i jinych skute¢nosti nez povinnosti ucetni
jednotky vuci spravci dané (napf. vzhledem k potencialnim budoucim obc&anskopravnim
sporum ucetni jednotky apod.) Ize vSak doporudit, aby pfi rozhodnuti o technické (elektronické)
archivaci u€etnich dokladu, bylo zvazeno i paralelni uchovavani dokladu (Ci alespori nékterych
dokladl) v pavodni listinné podobé. Toto se tyka zejména ucetnich dokladl, u kterych Ize
pfedpokladat, Ze pfi jejich pfevodu do technické formy, existuje relativné vysSi riziko zkresleni
na nich uvedenych udaju (lesklé dokumenty, dokumenty s prekryvajicimi se barvami, ruéné
psané dokumenty apod.). Jesté jednou si zde dovolujeme upozornit, ze u urcitého typu
dokladu, které maiji specifické vlastnosti (napf. u vySe uvedenych dokumentt s ochrannymi
prvky), je pfevod do technické formy a nasledné zajiSténi prokazani shody s origindlem
vylouceno.

Lze tedy uzavfit, Ze v zasadé se spravce dané nebude negativné vymezovat vici konverzi
danového dokladu z jedné formy do jiné. Nicméng, jak jiz je uvedeno vyse, riziko muze
pfedstavovat samotny proces konverze, kdy v jeho ramci by nemélo dojit k tomu, aby ,nova
forma“ danového dokladu nenaplnila podminky kladené na danovy doklad.

Nebot je pravdou, Zze zakon a souvisejici vyklad pfevod do elektronické podoby nevyluéuje a
nepodmifiuje ho uchovanim listinné doklady. Nicméné je nutné vzit v ivahu, Ze tyto doklady
jsou nutné pro pfipadné prokazovani uplatnéného odpoctu a sou¢asné zakon o DPH vymezuje
Ih(tu pro uchovani danového dokladu. Tady by mélo platit, Zze b&éhem této lhaty bude danovy
doklad .k dispozici. Je tak véci danového subjektu a na jim zvolenych technickych
moznostech, aby i do budoucna zajistil, Ze nedojde k poruseni danového dokladu, bude i dale
zajisténa jeho vérohodnost a take Citelnost.

Stran mozné skartace ,papirovych® dafiovych dokladl uvadime, ze zakon o DPH ani
navazujici vyklad nestanovuji Zzadna pravidla pro jejich skartaci po jejich digitalizaci. Je tedy
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také poté véci danového subjektu, jaké zaujme v dané véci stanovisko a jak se interné
vypofada s moznym rizikem s tim spojenym.

Co se tyka technické stranky konverze, tak zakon o DPH nevymezuje konkrétni pravidla a
podminky &i konkrétni naroky na technické feSeni. Z pohledu zakona, tak ani spravci dané
nepfislusi osvédcovat, zda konkrétni zplsob technického feSeni vyhovuje dané situaci.
Spravce dané mulze pouze v intencich zakona konstatovat, ze konverze mezi formou
pisemnou na elektronickou i naopak je mozna, pokud bude zajisténo, ze nedojde konverzi
k zasahu do darfiového dokladu a bude stale zajisténa jeho Cditelnost, vérohodnost a
neporusenost, tak aby tato elektronicky forma splfovala veSkeré atributy pisemnosti, jez je
mozno v duchu zakona o DPH oznadit jako danovy doklad. A i kdyz po konverzi bude
elektronicka forma uvedené splfiovat v aktualnim Case, tak je nutné vzit v Gvahu i budouci
dispozici, a to z pohledu povinnosti uchovavat danovy doklad po dobu, kterou stanovi zakon
o DPH. Musi tedy i do budoucna v podstaté dafiovy subjekt technicky zajistit, ze i v budoucnu
bude disponovat patficnym technickym zazemim, aby po stanovenou dobu bylo zajisténo
zobrazeni dokladu bez poruseni jeho Citelnosti, vérohodnosti a Ze nedojde k jeho porudeni.
Soucasné kromé samotného zakona o DPH je nutné vzit v vahu ostatni pravni pfedpisy,
zejména tedy ucetni.

S pozdravem
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