Popis auditni stopy k zajiSténi podminek vérohodnosti, neporuSitelnosti a ¢itelnosti dokladd — karetni transakce

Druh transakce a tGc¢tenky

Vérohodnost pavodu

Citelnost

Neporusitelnost obsahu

1. Transakce platebni
kartou na bankovnim
platebnim POS
termindlu

2. Transakce platebni
kartou u online
obchodnika

DD je fotografie uctenky — fotouctenka

Fotouctenka je spdrovana s karetni transakci z bankovniho vypisu
(shodné datum a cas transakce, jméno obchodnika, celkova castka
transakce)

Fotouctenka obsahuje metadata (viz technicko-procesni popis systému)
Fotoucétenka obsahuje log ptipadnych zmén v aplikaci

Fotouctenka obsahuje Udaje z EET

DD je uveden v kontrolnim hlaseni k DPH

DD je elektronickd faktura nebo zjednoduseny DD. Tato faktura nebo
zjednoduseny DD byla v elektronické podobé vystavena i pfedana, a
proto nedochazi ke konverzi

Faktura je spdrovana s karetni transakci z bankovniho vypisu (shodné
datum a Cas transakce, jméno obchodnika, celkova ¢astka transakce)

Faktura obsahuje metadata (viz technicko-procesni popis systému)

Faktura nebo zjednoduseny DD obsahuje log ptipadnych zmén v
aplikaci

Faktura nebo zjednoduseny DD obsahuje Udaje z EET

Faktura nebo zjednoduseny DD je uveden v kontrolnim hlaseni k DPH
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Citelnost DD je zajisténa uchovanim fotolctenek a
elektronickych DD ve formatu PDF ¢i v obdobném
formatu, ktery umozriuje dlouhodobou archivaci.

Pokud dojde pred archivaci dokladu k Gpravé kvality
fotolcétenky z divodu zvyseni Citelnosti dokumentu,
jsou uchovana veskera metadata této zmény pro
auditni Ucely a prikaznost neporusenosti obsahu.

Opravnény zaméstnanec spolecnosti je odpovédny
za kontrolu ¢itelnosti DD po konverzi do elektronické
podoby. Necitelné doklady musi byt opakované
naskenovany.

DD v elektronické podobé jsou plné ¢itelné na
obrazovce zafizeni. Pro zobrazeni obsahu postaci
bézné dostupny SW pro zobrazeni fotografii ¢i
obrazka.

Do archivu jsou ukladany fotouctenky a elektronické
DD ve formatu umozniujicim dlouhodobou archivaci
(viz Citelnost).

Veskeré archivované doklady jsou uchovavéany
véetné souvisejicich metadat, ktera dokladaji
vérohodnost plvodu. U kazdého dokumentu je
doloZitelna vazba na souvisejici vypis transakci
dokladajici dané pInéni.

Pokud je nahrana nova verze dokumentu (napf.
z divodu chyby nebo necitelnosti), je tato
skutecnost zaznamenana v logu zmén. Vazba na
vypis transakci v€etné souvisejicich metadat je
zachovana, aby byl cely proces dolozitelny.
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Popis auditni stopy k zajiSténi podminek vérohodnosti, neporuSitelnosti a Gitelnosti dokladd — hotovostni transakce

Druh transakce a tGc¢tenky

Vérohodnost piivodu Citelnost

Neporusitelnost obsahu

3. Hotovostni
transakce pfi ndkupu
v kamenné
provozovné
obchodnika

4. Hotovostni
transakce pfi ndkupu
v online obchodu

DD je fotografie uctenky — fotouctenka

Hotovostni transakce jsou parovany na zakladé vyuactovani hotovostnich
vydaj, které zaméstnanec predklada spolecnosti. Jsou podlozeny
schvalenim a vyuctovanim sluzebni cesty, popfipadé schvalenim
odpovédného manazera, ktery dany vydaj odsoubhlasil.

Fotouctenka obsahuje metadata (viz technicko-procesni popis systému)

FotoUgtenka obsahuije log pipadnych zmén v aplikaci Citelnost DD je zaji$t&na uchovanim fotouétenek a
elektronickych DD ve formatu PDF ¢i v obdobném

Fotouétenka obsahuje Gdaje z EET formatu, ktery umozriuje dlouhodobou archivaci.

DD je uveden v kontrolnim hlageni k DPH Pokud dojde pFed archivaci dokladu k dpravé kvality

fotoucétenky z diivodu zvyseni Citelnosti dokumentu,
jsou uchovana veskera metadata této zmény pro
auditni Gcely a prikaznost neporusenosti obsahu.

DD je elektronicka faktura. Tato faktura byla v elektronické podobé

Loy - . Opravnény zaméstnanec spole¢nosti je odpovédny
vystavena i pfeddna, a proto nedochazi ke konverzi

za kontrolu Citelnosti DD po konverzi do elektronické
podoby. Necitelné doklady musi byt opakované
naskenovany a oznaceny metadaty, dokladajici
vérohodnost plvodu dokladu.

Hotovostni transakce jsou parovany na zakladé vyuctovani hotovostnich
vydaju, které zaméstnanec predklada spolecnosti. Jsou podlozeny
schvalenim a vyuctovanim sluzebni cesty, popfipadé schvalenim

odpovédného manazera, ktery dany vydaj odsouhlasil DD v elektronické podobé jsou plné &itelné na

obrazovce zafizeni. Pro zobrazeni obsahu postaci
bézné dostupny SW pro zobrazeni fotografii i
obrazka.

Faktura obsahuje metadata (viz technicko-procesni popis systému)
Faktura nebo zjednoduseny DD obsahuje log pfipadnych zmén v aplikaci
Faktura nebo zjednoduseny DD obsahuje Gdaje z EET

Faktura nebo zjednoduseny DD je uveden v kontrolnim hlaseni k DPH
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Do archivu jsou ukladany fotouctenky a elektronické
DD ve formatu umoznujicim dlouhodobou archivaci
(viz Citelnost).

Veskeré archivované doklady jsou uchovavéany
véetné souvisejicich metadat, ktera dokladaji
vérohodnost plvodu. U kazdého dokumentu je
doloZitelna vazba na souvisejici vyuctovani
hotovostniho vydaje a jeho schvaleni, ¢imz je
doloZeno pfijeti daného plnéni.

Pokud je nahrana nova verze dokumentu (napf.
z divodu chyby nebo necitelnosti), je tato
skutecnost zaznamenana v logu zmén.

Vazba na vyuctovani hotovostniho vydaje a jeho

schvaleni je uchovdna véetné souvisejicich metadat,
aby byl cely proces doloZitelny

fidoo

by Direct



